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一、平台运行网址
南通市建设工程施工图电子化联合审查系统审图机构用户登录网址为：
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请用审图机构用户的用户名和密码登陆进入系统审图机构版。
二、审图机构用户操作指南
系统为审图机构用户用户提供了功能：
审查业务管理：对项目审查业务流程进行管理。
企业信息管理：对勘察设计单位信息登记、修改、删除，对已注册的建设单位信息进行审批、编辑、删除。
审查专家管理：对专家用户信息管理维护。
收费管理：根据项目的建筑面积、投资额等生成审查收费单，并记录项目的实际收费金额。 

综合监管：实现对项目的全流程跟踪，以及对审查的项目进行统计分析。
系统管理：维护用户信息、角色信息，为用户分配角色，为角色分配权限。
（一）审查业务管理

2.1.0 一审接审
点击左侧导航菜单中‘一审接审’，页面如下图所示，列表显示出项目信息，状态栏可查询出待接审、已打回、已接审的信息。
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点击“接审”，进入项目接审页面，如下图所示。用户仔细核对报审项目信息，包括项目基本信息、合同备案信息、单体工程信息以及对应图纸信息等信息。

[image: image3.png]2mE dasE

A
 mEEH mtzes ®
& E55%
_ @ wEER
(=Tl “HERIER B I et
& —mEABRH we €
(e B
& mEaREE e = R
[OF T

TR

EmmESHE 123

| CESES
S 23 ﬁ
Bai(WmE| 500k

@ FEnFAN
7 meEess #EAE 2018-09-20 © 2018 Baidu - G5(2016)2089S - FHMEFTI00930 - FICPIE030173S - Dafs © 1SR 4T
2= &5E
[ eRE= A
ARER]
AREEAEER IIREES BiER TEREA LR T
e R 3206831807200101 EPRERS TR BITARAT = LR L
mEEl FUsEA EBRGA &5 =
=0 R R Eo) B=
=1 s B=
KK s B=
o s B= i
mESE s =




[image: image4.png][ amases

»

FEEEER

AREEREER IRERES BIHATERR REGREA mE Bk
AETFEARTUOEERE—H1IR (A% BEAR. 12) 3211831707120101 STAERRRITARAS R 2/E &

HELW LlREA EBRTA =R =

ER BE B e =

il e =

L2 s =

B e =

BE s =




[image: image5.png]»

[ mefER

TSI ram
g FEETERREH)
e CEEERESH 656
TeESR
BRI ES , BAATREN. BR. BN BE SOUSES, pASSEIl AR TSR TS  BEES
[] megsTE A
RS sz [Vm

BRER(LL) BREAER) FE  ENhD R0 TEEG NESR APRE GRS iER AbSR SERE #®E Bk
sEER B8 Wk

#E ﬁ

SBETRER

FiF
BIR. AR A&





[image: image6.png][ eeaitEn A
REERSRER ©EO0—2£0=ex0=2x
REERFGTAEGERERR RN ©Taa50% O Taas6s% OF O Bt (ZESREMNEFEAEHITEEREE  BILES)
RS (S Omessen Owrk Owgek Ot Ok Oxee Dxmesens OZs 0%
IHEGERI (S ) Omsk Ok Ok 0= OF
e A
FEEHR R CEAIRE R ER ] L
EEERINEERE 134755687 THEFRTLSHIRARAR EETRR TR RS e
BN THEHRT LS HRRARAS EEFE EEmEe TEE TEFETL
EEEEENERES
[ sl A
R TATREREITERAS BESR BR

BREHS 100113




[image: image7.png]»

[ e

FERET 1 e 1
A 1 F=E
[
[ s A
ER.R1R. 4R . 2.1 Mzm
HERE F5 R iRERERR RORHER HfEEE FEAE AR
Axre | 1 mEeEESH | ARERTE 1 ET o i
Axre | 2 | mmeEm | @NSreoreTs 1 E o I
Asxrs | 3 EEeEEss  BeTERANWSTE 1 E o PN
A 4 meRtwES | Ht 1 A o ks
BimRIR RiE s2.[ M=





[image: image8.png]FHEER o 2017-09-01
F12017-033 31 o7t

ERURFNRECEF  REIRR207.
BERE

"ndo




用户可以对上述信息进行编辑。确认信息无误后点击下方的接审按钮，生成接审通知单，签章提交后，该项目即接审成功。
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若用户报审信息有误，点击打回按钮，弹出打回原因填写框，详细写明打回原因，点击确定按钮，项目即打回成功。界面如下图：
[image: image10.png]Bsmen _osn 2o e
e A 5 ORI 5 o
r—r— A xrp 5 A
2 o & e TRIES .
[ zr ) A s 8 o

& —sEnE A s 9 =

& =g R —
& smes s N
& SRR

& mEaREE
[eg

2 SEAIRERR

& mEa _





2.1.1 任务分配

点击左侧导航菜单中‘任务分配’，页面如下图所示，列表显示项目信息。在状态栏中可查询出未分配、已分配的项目信息。
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点击列表中的“分配”即可进入项目分配页面，如下图所示：
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在公共信息分配模块，用户可以对计划审查日期、办理期限、审查形式进行编辑。在专业信息分配模块，用户可以为审查专业选择第一审查人或第二审查人。

点击专家工作状态按钮弹出专家工作状态表，用户在为审查专业分配审查专家前可以先查看审查专家的工作状态，作为参考。
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当审查专业分配好审查人后，点击下方的确认分配按钮，生成任务分配单，点击签章提交即可完成对项目的分配。界面如下图所示。
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2.1.2 一审意见审批
点击左侧导航菜单中‘一审意见审批’， 进入页面如图所示，列表显示出专家已经审查结束等待意见审批的项目信息。
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点击“审批”进入一审审批界面，如下图所示。一审意见书查看结束后，填写一审审批意见后，点击提交即可，如下图所示：
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2.1.3 一审意见书发放
点击左侧导航菜单中‘一审意见书发放’， 进入页面如图所示，列表中显示出一审意见书审批通过等待一审意见书发放的项目信息。我们可以在列表中看到“是否收费”字段，如果是“否”，则不能进行一审意见书发放。
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等待收费后，即可进行意见书发放。
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点击“发放”进入一审意见书发放界面，如下图所示。点击提交即可，如下图所示：
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2.1.4复审接审

点击左侧导航菜单中‘复审接审’，页面如下图所示，列表显示出项目信息，状态栏可查询出带接审、已打回、已接审的信息。
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点击“接审”，进入项目复审接审页面，如下图所示。用户仔细核对报审项目信息，包括项目基本信息、合同备案信息、单体工程工程信息以及对应图纸信息等信息，确认无误后点击下方的接审按钮即可接审成功。
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若图纸或项目信息有误，点击打回按钮，填写打回原因，操作同一审接审一致
点击左侧导航菜单中‘复审意见发放’， 进入页面如下图所示：
2.1.5审查合格证批复

点击左侧导航菜单中‘审查合格证批复’， 进入页面如下图所示：
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点击“批复”进入审查合格证批复界面，如下图所示。点击批复通过即可，如下图所示：
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2.1.6数据推送

点击左侧导航菜单中‘数据推送’，列表中展示出等待数据推送的项目。
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点击数据推送，进入项目信息详情页面，点击下方数据推送按钮即可对数据进行推送，如下图所示：
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2.1.7一套图签章
点击左侧导航菜单中的“一套图签章”，右侧列表展示出未盖章和已盖章的项目信息。
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点击列表中的查看一套图，即可对项目的图纸进行查看。
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点击列表中的图纸盖章，弹出图纸盖章页面，点击确认签章，即可对图纸进行签章。
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2.1.8审查合格证发放

点击左侧导航菜单中‘审查合格证发放’， 进入页面如下图所示：
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点击“发放”进入审查合格证发放界面，如下图所示。点击发放即可，如下图所示：
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2.1.9审图归档

点击左侧导航菜单中‘审图归档’， 进入页面如下图所示：
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点击“归档”进入审图归档界面，如下图所示。点击归档即可，如下图所示：
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2.1.10免审项目受理
建设单位登记并报审的免审项目在此模块呈现，审图中心点击受理。
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可在此根据建设单位登记情况选择免审受理与免审受理打回。
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2.1.11免审项目复核
  抽中与未抽中的项目都可在此模块复核项目，点击免审复核，生成pdf文档，工作人员签章确认提交，建设单位可下载此文件。
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2.1.12免审签章
免审项目流程结束，在此模块盖章。与一套图盖章操作一样，这边是直接给图纸自动加水印。
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2.1.13免审项目归档
已审查结束的项目，可在此进行归档。
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2.1.14免审项目图纸共享
抽中已盖章的免审项目，显示在这个列表中，用于查看项目。
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（二）企业信息管理

2.2.0勘察设计单位信息

点击左侧导航菜单中‘勘察设计单位信息’，列表展示所有勘察设计单位信息，页面如下图所示：
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点击新增按钮或列表中的编辑按钮进入勘察设计单位信息的维护页面，该页面主要包括勘察设计单位的基本信息和对应的资质信息，填写完整后点击保存即可。
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2.2.1报审单位信息管理

报审单位信息管理主要实现对注册的建设单位用户进行审核操作，审核通过的报审单位，方可登陆本系统进行项目登记，实现项目的报审操作。点击左侧导航菜单中‘报审单位信息管理’，选中待审核按钮，列出未审核的报审单位信息，选中符合条件的建设单位信息，点击审核通过按钮即可完成报审单位的审核操作，页面如下图所示：
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（三）审查专家管理

2.3.0专家信息登记

点击左侧导航菜单中‘专家信息登记’，列表展示所有专家信息信息，页面如下图所示：
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点击编辑进入专家信息编辑页面，对专家基本信息进行维护，请认真填写下方的专业信息，以便在任务分配时能选择到对应专业的专家，信息填写完整后点击保存即可。
[image: image44.png]B sivss - cxcooe s esa
HELRER RS aiuhy ) 123356 A
& sl =
& TRIfr=m
I 5 ©% 0%
& sREaRE
“SHES 51021219660312033X
& s
©m O%m Ol
[EIRR L EaaTD Y] = 0516-85481606
222000 B oLl 287 S R R
BIm R, R = e w3 [T M
REEY U sumEs DRETRSS mE
ABHPK 10107-W1005 .13
BimEm, R = e w3 [T My
v





（四）收费管理

2.4.0审查收费单

点击左侧导航菜单中‘审查收费单’，列表展示所有已接审项目信息，页面如下图所示：
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点击生成收费单进入生成收费单编辑页面，请核对项目的施工面积和投资额是否正确，然后选择对应的收费公式（具体收费公式信息详见2.4.2），点击确认生成。
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点击签章提交，收费单即生成成功。
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2.4.1审查收费

点击左侧导航菜单中‘审查收费’，列出所有已生成收费单的项目信息，列表中的应收审查费用即为生成的收费单中的金额，页面如下图所示：
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点击收费，即可记录该项目收费编辑页面，填写完整实收费用及备注信息，点击确认收费，即可完成对该项目的收费管理。
[image: image49.png]DECREE ftn_ st

hEE o || [ sk A
@ mEme e
& mEas
&t W

EN FHEER WEAE 2016-11-12





2.4.2收费公式管理

点击左侧导航菜单中‘收费公式’，列表列出所有收费公式的信息，收费人员可以根据中心不同的收费方式设置相应的收费公式，以便在生成收费单时能选中对应的收费公式，页面如下图所示：
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点击新增即可增加收费公式信息，点击编辑即可实现对收费公式的维护，信息填写完整后点击保存即可。页面如下图所示：
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（五）综合监管

2.5.0项目跟踪

点击左侧导航菜单中‘项目跟踪’，列表所有项目信息以及项目主要业务流程进展情况，页面如下图所示：
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点击详情可查询项目各业务流程完成的详细情况，页面如下图所示：
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（六）系统管理

2.6.0用户管理

点击左侧导航菜单中‘用户管理’，列表显示出用户信息，页面如下图所示，点击修改进入用户信息修改页面，点击删除实现用户信息删除功能。
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2.6.1角色管理

点击左侧导航菜单中‘角色管理’，列表显示出角色信息，页面如下图所示，点击修改进入角色信息修改页面，点击删除实现角色信息删除功能。
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2.6.2用户角色

点击左侧导航菜单中‘用户角色’，列表显示出用户对应的角色信息，页面如下图所示，点击角色分配进入角色信息修改页面，勾选当前用户对应的角色信息，点击保存即可。如下图：
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2.6.3角色权限

点击左侧导航菜单中‘角色权限’，中间栏列举的是角色信息列表，点击相应的角色，右侧列表会显示出所有的模块列表，选中的即为该角色具备的权限，用户可以自行配置。界面如下图：
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三、使用中有疑问
建设单位用户在使用当前系统中如果有疑问，可以联系南京群耀智远信息科技有限公司寻求技术支持。

南京群耀智远信息科技有限公司
联系电话：025-83752706

南通数字化审图QQ交流群: --------
